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Olecko, 28 maja 2012 r. 

Zapytanie ofertowe 

Lokalna Organizacja Turystyczna (LOT) Ziemi Oleckiej zaprasza do złożenia oferty na przeprowadzenie 

szkolenia z zakresu obsługi komputera w ramach projektu „Duże możliwości w małej miejscowości”, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, z Działania 

6.3. Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu aktywności zawodowej na obszarach wiejskich Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki. Szkolenie z zakresu obsługi komputera jest zaplanowane we wniosku  

o dofinansowanie projektu w ramach Zadania 4. 

Powyższe zapytanie stanowi rozeznanie cenowe i nie jest ogłoszeniem w rozumieniu zasady konkurencyjności. Nie stanowi również oferty w rozumieniu 

art. 66 Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 1964 r., Nr 16, poz. 93 z późn. zm.). Powyższe zapytanie jest przeprowadzane w celu zbadania ofert rynku  

i przygotowania zlecenia: przeprowadzenia szkolenie z zakresu obsługi komputera w ramach projektu „Duże możliwości w małej miejscowości”.  

Zamawiający 

Nazwa: Lokalna Organizacja Turystyczna Ziemi Oleckiej 
Adres: 19-400 Olecko, ul. Kolejowa 3 

Nazwisko osoby do kontaktu:  
Adam Cieślukowski – kierownik projektu 
Anna Turowska – koordynatorka projektu 

Adres internetowy: www.lot.olecko.pl E-mail: biuro@lot.olecko.pl   

NIP: 8471573047 REGON: 280314550 

tel. 883 576 867 
 

Przedmiot zamówienia 
Przeprowadzenie szkolenia z zakresu obsługi komputera 10 Uczestniczkom projektu „Duże możliwości w małej 

miejscowości”. Grupą docelową projektu są Mieszkanki gminy Świętajna, zainteresowane nabyciem umiejętności 

pomocnych w zdobyciu zatrudnienia. Będą to osoby bezrobotne, w tym długotrwale bezrobotne. 

Opis przedmiotu zamówienia 
Na szkolenie z zakresu obsługi komputera składają się zajęcia grupowe (1 grupa składająca się z 10 osób) 

realizowane od II połowie czerwca 2012 r. przez okres co najwyżej 5 tygodni – 5 spotkań po 4 godz. (razem  

20 godzin). Zakres szkolenia powinien obejmować między innymi: podstawy obsługi komputera i internetu, 

wyszukiwanie aktualnych ofert pracy. Jedna godzina zajęć to 60 minut. Szkolenie odbędzie się w sali wynajętej  

w Gminnym Ośrodku Kultury w Świętajnie.  

Wykonawczyni/ Wykonawca będzie zobowiązana/y do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji i stałej współpracy 

z LOT Ziemi Oleckiej, bieżącego informowania LOT o wszystkich przypadkach nieobecności na warsztatach osób 

skierowanych, rezygnacji Uczestniczek z udziału w formie wsparcia pod rygorem odmowy zapłaty  

za przeprowadzenie szkolenie z zakresu obsługi komputera. 

Wykonawca będzie zobowiązany/a do: 

1) zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia z zakresu obsługi komputera dla co najmniej 10 osób zgodnie  

z przedstawionym harmonogramem i programem;  

2) przygotowania materiałów dydaktycznych i prowadzenia listy potwierdzającej odbiór materiałów dydaktyczno-

szkoleniowych; 

3) prowadzenia oceny postępów poszczególnych Uczestniczek szkolenia i zwiększenia pomocy wobec osób 

mających trudności w procesie nauczania; 

4) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, w tym między innymi: dziennika zajęć edukacyjnych, rejestru 

wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia, listy obecności  

z podpisami Uczestniczek szkolenia potwierdzającymi ich obecność; 

5) oznaczania logotypami projektu wszystkich własnych dokumentów związanych z projektem; 

6) wydania Uczestniczkom szkolenia, po pozytywnym jego ukończeniu, zaświadczenia lub innego dokumentu 

świadczącego o ukończeniu szkolenia; 
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7) przechowywania dokumentacji dotyczącej szkolenia do 31.12.2020 r.; 

8) zapewnienia sprzętu komputerowego w celu przeprowadzenia szkolenia oraz ubezpieczenia 

Uczestniczek szkolenia na czas jego trwania. 

Uwaga: Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu realizacji szkolenie z zakresu obsługi komputera. 

Warunki realizacji zamówienia 

Umowa na czas przeprowadzenia szkolenia na okres co najwyżej 5 dni od II połowy czerwca 2012 r. (realizacja  

20 godzin zajęć grupowych).  

Warunki udziału 

 Oferentka/ Oferent może złożyć tylko 1 ofertę. 

 Oferent/ Oferentka musi posiadać uprawnienia do prowadzenia szkolenia i posiadać doświadczenie  

w prowadzeniu takich warsztatów. 

Oferta powinna zawierać 
1) CV według podanego wzoru wraz z opisem doświadczenia w pracy z opisaną wyżej grupą Uczestniczek, 

2) dokumenty potwierdzające uprawnienia do prowadzenia w/w warsztatów, 

3) dokładny program warsztatów i opis materiałów, które otrzymają Uczestniczki, 

4) proponowaną stawkę za wykonanie usługi – cena powinna obejmować wszystkie koszty Oferentki/ Oferenta 

związane z wykonaniem usługi. 

Kryteria wyboru oferty 

 kwalifikacje, 

 doświadczenie w: 

 pracy z opisaną wyżej grupą Uczestniczek, 

 realizacji podobnych zadań w projektach społecznych, 

 projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, 

 cena. 

Termin i miejsce składania ofert 
Oferty należy składać do 08.06.2012 r. za pośrednictwem poczty tradycyjnej, elektronicznej lub złożyć osobiście  

na adres: LOT Ziemi Oleckiej w zaklejonej kopercie z dopiskiem szkolenie z zakresu obsługi komputera projektu 

„Duże możliwości w małej miejscowości” (decyduje data wpływu do Stowarzyszenia). 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty nie powoduje żadnych zobowiązań wobec stron.  

O ewentualnym wyborze Wykonawczyni/ Wykonawca zostanie poinformowana/y telefonicznie, pocztą elektroniczną lub listownie. 

Zamawiający przewiduje z wybraną Wykonawczynią/ wybranym Wykonawcą podpisanie umowy zlecenia na wykonanie  

w/w czynności. Po wyborze Wykonawczyni/ Wykonawcy Zamawiający podejmie dyskusję i uzgodnienia w celu odpowiedniego 

uszczegółowienia warunków realizacji zlecenia. 

 

Adam Cieślukowski 

Kierownik projektu 

 


